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Dokiiman Kodu SBF/L-06

T.C.
MANISA CELAL BAYAR UNiVERSITESI Yaymlanma Tarihi 12.06.2025

SAGLIE BILIMEEREEAKUETESE Revizyon No/Tarih  {00/00.00.0000
HASSAS GOREV ENVANTER FORMU

Sayfa 1/6

Hassas Gorev
(Tanimi)

Kurum hizmet ve faaliyetlerinin yiiriitiilmesi esnasinda kurum imajini sarsacak, itibar kaybina neden olacak is ve islemlere, bunun yaninda hizmet ve
faaliyetleri etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik bakimindan olumsuz y6nde etkileyecek gérevlere hassas gdrev denir.

Sira

Hassas Gorevin Adi

Riskler (Gorevin Yerine

Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri-Yoneticisi . . . .
Getirilmemesinin Sonuclarr)

Ders Kayitlar1 (Yariyil Kayitlart)

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kayb1

OGRENCI ISLERI Ogrenci Isleri Sefi/ Cigdem USTA

Ogrenime Ara Verme

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kaybi

OGRENCI ISLERI Ogrenci Isleri Sefi/ Cigdem USTA

Ortak Zorunlu Ders Muafiyeti

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kaybi

OGRENCI ISLERI Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

Ders Muafiyetleri ve Intibak Isleri

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kaybi

OGRENCI ISLERI Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

Ders Muafiyetleri itiraz

1.Hak Kaybia Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kaybi

OGRENCI ISLERI Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA




Ogrenci Belgesi

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kayb1

Transkript Belgesi

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kayb1

Disiplin Belgesi

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kaybi

Ogrenci Temsilci Se¢imi

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kaybi

10

Ara smav- Y1l Sonu Sinavi - Biitiinlemn

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kayb1

11

Ek Smav

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kaybi
4.Gliven Kayb1

12

Azami Siire Sonu Sinavlari

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamast
3.Zaman Kaybi
4.Gliven Kayb1




13

Sinav Sonucuna itiraz

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kayb1

14

Sinav Sonuglarinin
Degerlendirilmesi ve ilan

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kayb1

15

Mazeret Sinavlari

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kaybi

16

Ilisik Kesme Kayit Silme

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kaybi

17

Mezuniyet Islemleri

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kayb1

18

0SS ve DGS Sonucuna Gore
Yerlesen
Ogrencilerin Kayit Islemleri

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kaybi
4.Gliven Kayb1

19

Yatay Gegis Islemleri

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamast
3.Zaman Kaybi
4.Gliven Kayb1




20

Stajlarla ilgili Diizenlemeler

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kayb1

21

Yaz Okulu

OGRENCI ISLERI

Ogrenci Isleri Sefi / Cigdem USTA

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kayb1

22

Y aklasik maliyet

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kaybi

23

Onay belgesi

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kayb1

24

Birim fiyat teklifi

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kayb1

25

22/d kapsaminda firmalardan
Istenen belgeler

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kaybi
4.Gliven Kayb1

26

Muayene kabul ve teslim alma
tutanagi

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamast
3.Zaman Kaybi
4.Gliven Kayb1




27

Maas

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Giiven Kaybi
3.Mali Kayip

28

Mesai

IDARI ve MALI iISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Giiven Kayb1
3.Mali Kayip

29

Ek Ders

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Giiven Kaybi
3.Mali Kayip

30

Yolluklar

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Giiven Kayb1
3.Mali Kayip

31

Giyim Yardimi

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Giiven Kaybi
3.Mali Kayip

32

31. Madde

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Giliven Kaybi
3.Mali Kayip

33

Biit¢e Hazirlama

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Giiven Kaybi
3.Mali Kayip

34

Tasinir Islem Fisi
Giris

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Gliven Kayb1
3.Mali Kayip

35

Tasmir Islem Fisi
Cikis

IDARI ve MALI ISLER

Sef Volkan GORMEZ - Nihat IDEM

1.Hatali Odemenin Yapilmasi
2.Giiven Kaybi
3.Mali Kayip

36

Izin Islemleri

PERSONEL ISLER{

Sef Unzile BUGDAYLIGIL

1.Hak Kaybia Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi
3.Zaman Kayb1
4.Giiven Kaybi




1.Hak Kaybina Neden Olmak
2.Gorevin Aksamasi

37 |Resmi yazigmalar PERSONEL ISLERI Sef Unzile BUGDAYLIGIL 3.Zaman Kaybi
4.Giiven Kayb1
Gorev Siirelerinin Uzatilmasi 1.Hak Kaybina Neden Olmak
(Dr. Ogretim Uyesi, Ogretim Gér., . - . y . 2.Gérevin Aksamasi
38 Ars. Gér. ve Okutmanlar) PERSONEL ISLERI Sef Unzile BUGDAYLIGIL 3 Zaman Kayb
4.Giiven Kayb1
. . 1.Hak Kaybina Neden Olmak
Personel Nakil Iglemleri- Ige a2 nge;?s Alfsaer?lamma
39 [baslama ve Ayrilma PERSONEL ISLERI Sef Unzile BUGDAYLIGIL '
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kaybi
1.Hak Kaybina Neden Olmak
) . . . . . 2.Gorevin Ak
40 |Ders Gorevlendirmeleri PERSONEL ISLERI Sef Unzile BUGDAYLIGIL orevin A esamast
3.Zaman Kayb1
4.Gliven Kaybi
ONAYLAYAN
(Birim Amiri)
Onaylayan
Hazirlayan (Birim Amiri)
Hilmi MECEK Prof.Dr. Seyhun KURSAT

Fakiilte Sekreteri

Dekan




